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现场需要及建设单位要求的工作





建设单位委托的合同外内容





现场签证（经济、技术、工期、其他）





施工单位提出签证申请事项（联系单、草签单）





监理工程师意见





建设处项目负责人根据需要可组织勘察现场，汇总意见，确定签证方案（三方确认签证工程内容，工程量）





建设处现场代表意见





不符合条件的退回或督促修正





施工单位按确定方案填写正式签证单，报监理工程师审核签章





建设处审核签章（按程序进行内部审签）





施工单位附预算单提交造价咨询公司审核后出具意见





分发存档备案





不符合条件的退回或督促修正





符合要求的由审计处审核签字





建设处


（原件）





施工单位


（原件）





监理单位（复印件）





造价咨询公司


（原件）





审计处


（复印件）





荆楚理工学院工程签证管理流程（2016年6月修订）









